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1. Общие положения
1. Настоящее Положение об экзаменационной комиссии (далее – положение) разработано в соответствии с законодательством Республики Казахстан о бухгалтерском учете и финансовой отчетности и определяет полномочия, организацию и порядок работы Экзаменационной комиссии (далее – комиссия) по проведению экзаменов по  профессиональной сертификации бухгалтера (далее - экзамен) для кандидатов в профессиональные бухгалтера (далее – кандидаты). 

2. Комиссия осуществляет свою деятельность в соответствии с Положением о порядке организации и проведения экзаменов по сертификации профессионального бухгалтера, утвержденным  приказом Президента АО «Центр подготовки, переподготовки и повышения квалификации специалистов органов финансовой системы», и настоящим положением.

3. Комиссия руководствуется в своей деятельности следующими принципами: самостоятельность при принятии решения по вопросам оценки экзаменационных работ кандидатов и независимость от обучения по дисциплинам сертификации.

2. Структура и состав комиссии

4. Комиссия создается организацией по профессиональной сертификации бухгалтеров (далее - организация) для проверки ответов по установленным дисциплинам и выдачи сертификата профессионального бухгалтера (далее – сертификат).
5. Комиссия состоит не менее чем из пяти членов, в состав которой входит председатель. Общее число членов комиссии должно оставаться нечетным.  
6. Комиссия может формироваться из числа членов:
1) консультативного органа при уполномоченном органе, осуществляющего регулирование деятельности в сфере бухгалтерского учета и финансовой отчетности (далее – уполномоченный орган);
2) аккредитованных профессиональных организаций бухгалтеров;
3) ведущих экспертов в сферах бухгалтерского учета, налогообложения и гражданского права;
4) преподавателей бухгалтерского учета, налогообложения и гражданского права высших учебных заведений. 
7. В качестве независимых наблюдателей (далее - наблюдатели) привлекаются представители уполномоченного органа и/или Национального банка Республики Казахстан, а также представители аккредитованных профессиональных организаций бухгалтеров.
8. Председатель комиссии избирается из числа членов комиссии на один календарный год путем тайного голосования членами комиссии простым большинством голосов.
9. Заместитель председателя комиссии определяется председателем из числа членов комиссии.
10. Секретарем комиссии (далее - секретарь) назначается специалист Комитета по сертификации (далее - комитет) приказом руководителя организации без права голоса. В случае организации  выездной работы независимой экзаменационной комиссии  допускается заключение договора возмездного оказания услуг на выполнение функции секретаря выездной независимой экзаменационной комиссии без права голоса.
3. Задача комиссии и наблюдателей

11. Задачей комиссии и наблюдателей является установление наличия у кандидата профессиональных знаний,  необходимых для получения сертификата.

4. Обязанности комиссии и наблюдателей

12. Комиссия обязана:
1) проводить проверку экзаменационных работ кандидатов;

2) выносить решения по результатам сдачи экзаменов кандидатов;
3) по положительным результатам квалификационных экзаменов присваивать квалификацию профессионального бухгалтера;

4) вносить изменения в ранее подписанный протокол комиссии  по кандидату в случае принятия апелляционной комиссией решения предусмотренного подпунктом 2) пункта 28 «Положение об апелляционной комиссии» в течение 3 рабочих дней после получения материалов от данной комиссии. 

5) по результатам экзаменов направлять информацию в  организацию.
13. Наблюдатели обязаны:
1) обеспечивать прозрачность и соблюдение комиссией процедур формирования экзаменационных книжек, проведения экзаменов, проверки экзаменационных работ и подведения итогов;

2) при наличии нарушений процедур вносить в протокол особое мнение.

5. Права комиссии и наблюдателей
14. Председатель комиссии в случае необходимости вправе собрать внеочередное заседание комиссии.

15. Председатель и члены комиссии вправе вносить руководителю организации предложения по:

1) совершенствованию процедуры организации, проведения экзаменов и проверок работ кандидатов;

2) качественному и количественному составу комиссии по дисциплинам;

3) срокам работы комиссии. 

16. Члены комиссии и наблюдатели имеют право в случае несогласия с решением, принятым комиссией, требовать внесения в протокол особого мнения или изложить его в письменной форме в заявлении на имя председателя комиссии. 
6. Ответственность комиссии и наблюдателей

17. Председатель и члены комиссии несут персональную ответственность за соответствие деятельности комиссии требованиям настоящего положения и принимаемые комиссией решения. 

18. Председатель, члены комиссии и наблюдатели несут ответственность за разглашение информации о содержании экзаменационных книжек, кодах тестовых вопросов и решении ситуационных задач.

7. Организация деятельности комиссии и наблюдателей
19. Состав комиссии утверждается приказом руководителя организации на календарный год. Регламент работы и периодичность заседаний утверждается  протоколом комиссии.   
20. Председатель комиссии:

1) возглавляет работу комиссии;

2) распределяет обязанности между членами комиссии;

3) председательствует на заседаниях комиссии;

4) осуществляет общее руководство работой комиссии;

5) контролирует исполнение решений комиссии и протокола апелляционной комиссии;

6) подписывает протоколы заседаний комиссии и другие документы, связанные с работой комиссии;

7) подписывает сертификат о присвоении кандидату квалификации профессионального бухгалтера. 

21. Члены комиссии: принимают участие в заседаниях комиссии; проводят    проверку     экзаменационных        работ кандидатов; выполняют обязанности, возложенные на них председателем комиссии.
22. Секретарь комиссии:

1) регистрирует          поступающие      заявления        от кандидатов;

2) готовит соответствующие материалы к    заседаниям комиссии;
3) ведет и оформляет протоколы заседаний комиссии;
4) в случае необходимости готовит справки  о сдаче экзамена с указанием количества набранных баллов и сертификатов;

5) осуществляет иные функции, вытекающие в ходе работы комиссии.

8. Порядок работы комиссии

23. Комиссия проводит свои заседания в соответствии с регламентом работы и периодичностью заседаний, утвержденных приказом руководителя организации на календарный год.
24. Комиссия по завершению экзамена принимает от дежурного экзаменационные книжки, тетради  и ведомости результатов тестирования, если тестирование было проведено автоматизированным способом, а также запечатанный конверт с экзаменационными карточками.

25. Экзаменационные книжки и тетради комиссия хранит в сейфе в помещении для проверок экзаменационных работ до полной проверки правильности ответов и оценки результатов экзамена членами комиссии. Сейф должен быть опечатан. Никто не имеет права вскрывать сейф без членов комиссии и наблюдателей.

26. Присутствие посторонних лиц в помещении для проверок экзаменационных работ кандидатов запрещается.

27. Каждый раз перед открытием сейфа один из членов комиссии проверяет целостность его опечатывания. Если целостность опечатывания сейфа нарушена, об этом составляется протокол, сейф не вскрывается, опечатывание не подлежит изменению и проводится выяснение причин нарушения целостности опечатывания.

28. Комиссией в присутствии наблюдателей производится проверка решений ситуационных задач и ответов на тестовые вопросы. Проверка  осуществляется комиссией по ИН кандидатов. 
29. Комиссия выставляет баллы за письменное задание открытым голосованием простым большинством голосов.

30. Конечный результат экзамена комиссия выводит путем суммирования баллов, полученных по результатам тестирования и/или оценки решения задач. Выставленные баллы секретарем вносятся в протокол  заседания комиссии с обязательным указанием ИН,  к которому прилагаются письменные работы кандидатов.

31. Секретарь комиссии перед вскрытием пакета с экзаменационными карточками в присутствии членов комиссии и наблюдателей проверяет его целостность. 

32. Комиссия определяет кандидатов успешно сдавших и не сдавших квалификационный экзамен по ИН. Комиссия принимает решение о сдаче  или  не сдаче квалификационного экзамена, оформляемое протоколом (приложение 1).

33. Протокол комиссии подписывается   председателем   комиссии,   членами комиссии и наблюдателями в день принятия решения комиссией. 

34. Подпись председателя комиссии  на протоколе скрепляется печатью  организации на отведенном месте.

35. Срок проведения проверки и выдачи результатов экзамена не должен превышать 30 календарных дней со дня проведения экзамена. 

36. Копия протокола результатов экзамена направляется секретарем комиссии  руководителю организации в течение 3 рабочих дней. 

37. Результаты экзамена по каждой дисциплине сертификации должны быть размещены на официальном веб-сайте организации (далее – веб-сайт) не позднее 30 календарных дней со дня проведения экзамена.

38. Комиссия рассматривает письменное заявление кандидата о предоставлении ему экзаменационных материалов для ознакомления в течение 3 рабочих дней в случае подачи кандидатом апелляции в апелляционную комиссию.

39. Срок хранения материалов комиссии составляет пять лет. По истечении указанного срока хранения материалы подлежат уничтожению в установленном законодательством Республики Казахстан порядке.

40. Организационное, материально  -  техническое,  финансовое и иное обеспечение деятельности комиссии  осуществляется организацией.

41. Настоящее положение размещается на веб - сайте.

Приложение 1  

к положению 

об экзаменационной комиссии      

                               Протокол   №___

          заседания экзаменационной комиссии

          по проведению квалификационного экзамена по                     дисциплине    «________________________________________________»

                                                     (название  дисциплины)

г.Астана                                                                  «___»___________20___г.

с ____ час. _____ мин.  до ____час. _____мин.

Присутствовали:

Председатель комиссии:________________________________________







(ФИО)

Члены комиссии:

1. ____________________________________________







(ФИО)

2. _____________________________________________







(ФИО)

3. ____________________________________________







(ФИО)

4. _____________________________________________

(ФИО)

5. _____________________________________________







(ФИО)

…         _______________________________________________







(ФИО)

Независимые наблюдатели:    _________________(ФИО)

                                                     _________________(ФИО)

Секретарь комиссии:_______________________(ФИО)

1. Список экзаменуемых кандидатов в профессиональные бухгалтера (далее – кандидаты) на получение квалификации профессионального бухгалтера с указанием количества набранных баллов:

	№
	Ф.И.О. кандидата
	ИН кандидата
	Количество набранных баллов

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	…
	
	
	


2. Признать, что следующие кандидаты:

    2)

    …

успешно сдали экзамен по указанной дисциплине.

3. Список кандидатов, не явившихся на экзамен:

1)

2)

…

4. Признать, что следующий(ие) кандидаты:

1)

2)

…

не сдали экзамен по указанной дисциплине.

5. Признать, что следующий(ие) кандидаты:

1)

2)

…

Нарушил(и) «Положение о порядке организации и проведения экзаменов по сертификации профессионального бухгалтера» и считаются не сдавшим(и)  экзамен.

6.
Особое мнение:

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Председатель  комиссии:   _________________________ 







(подпись)

М.П.

Члены комиссии:     _________________________     






(подпись)

                                  __________________________ 






(подпись)

                                  __________________________ 






(подпись)

                                  __________________________ 

                                                   (подпись)      

                                  __________________________ 

                                                   (подпись)

 Независимые наблюдатели:  ________________________ 





                      (подпись)





              ________________________





        (подпись)

Секретарь  комиссии: _______________________

                                                        (подпись)
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